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INTRODUCCION

El Aula Virtual ESBA-ITCA es una plataforma de aprendizaje en linea basada en el LMS Moodle y adaptada a

las necesidades de la Institucion para atender a la poblacion académica de la misma.

Para poder hacer uso de ella es necesario tener una cuenta de correo electréonico institucional

@esbachayitogarzon.edu.mx, misma que es proporcionada por la direccion del plantel.

El propésito de este manual es orientar la labor administrativa de la plataforma en cuanto al inicio de sesion,
creacion y administracién de los cursos y categorias, matriculacion de alumnos y docentes, envio de
notificaciones a los docentes o alumnos, y las demds labores administrativas necesarias para el correcto

desempeno de la misma.




INICIO DE SESION

Para iniciar sesion en el Aula Virtual, es necesario accesar al portal www.esbachayitogarzon.edu.mx o

www.tecnologicoitca.edu.mx y hacer clic en el botén que se encuentra en la parte superior de la pagina, como
se muestra en la imagen siguiente:

® © ® /x espa-inicio x Angel Alejandro

& &5 www.esbachayitogarzon.edu.mx w| & =

ActivA | @ Guia cenevaL | \IA/ T

ESCUELA SUPERIOR

OFERTA EDUCATIVA

CONVOCATORIA
Egresados de bachillerato y docentes en servicio con interés
en realizar estudios en alguna de las siguientes Licenciaturas

v Licenciatura en Educaciéon Preescolar

v Licenciatura en Educacién Primaria

v Licenciatura en Educacién Secundaria
con especializacion en: Matematicas, Espaol.

Una vez en el Aula Virtual, hacer clic en el botén Ingresar con Google:

® /% Aula Virtual - ESBA Chayite x Angel Alejandro

@
& C | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx | &
o

5 AULAVIRTUAL ESBA - ITCA

Usted no ha ingresado. (Ingresar)

ESBA [TCA MISCURSOS BIBLIOTECAVIRTUAL BOLSADETRABAJO  DIRECTORIO AYUDA  SOPORTE TECNICO

i Novedades del sitio
G+ Ingresar con Google
Pégina Principal (home) ESCUELA SUPERIOR DE LAS
:::;(rdes del sitio BELLAS ARTES
» Cursos "CHAYITO GARZON"
< June 2016 >

wn Mar Mié jue Vie Sab Dom

AYUDA

2 8
6 7 8 9 10
1314 15 16 17 19

Novedades del sitio

20 21 2 23 2 P DOCTORADO EN EDUCACION
2 inist ula Virtal €S i INCUELASIPERIOR
8 29 30 % de Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén m DA, B
DOCTORADO EN EDUCACION Y TECNOLOGIA EDUCATIVA MAZATLAN
AULA VIRTUAL

oEoe



http://www.esbachayitogarzon.edu.mx/
http://www.tecnologicoitca.edu.mx/

Introducir el correo electrénico institucional:
Google

Una cuenta. Todo Google.

Inicia sesién con tu cuenta de Google

Una sola cuenta de Google para todos los servicios de
gle

GMmBEO@L s> @

Introducir la contrasena:

Google

Inicia sesién con tu cuenta de Google

<_ o
ANGEL ALEJANDRO HAYA
RAMIREZ

' de’518021@esbachayilogarzon edu.mx

No cerrar sasion
2Has olvidado la contrasena’?

Iniciar sesién con otra cuenta

Una sola cuenta de Google para todos os senvicios de
oogle

GMmEroL @

conceder.

parte superior, como se observa en la siguiente imagen:

Una cuenta. Todo Google.

Si es la primera vez que inicia sesién en la cuenta, se desplegaran las condiciones del servicio y posteriormente

se solicitara que se conceda permisos al Aula Virtual para obtener los datos del usuario, permiso que se debe

Después de iniciar sesion, se redireccionara al Aula Virtual y se podra visualizar el nombre del usuario en la

5]

® /. Aula Virtual - ESBA Chayit: X

C' | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/#

Angel Alejandro

N —
w| & =

w3 1| @

AULA VIRTUAL ESBA - ITCA

MENU PRINCIPAL -

3 Novedades del sitio

el NAVEGACION -

Pagina Principal (home)
= Tablero

ESBA ITCA MIS CURSOS BIBLIOTECA VIRTUAL BOLSA DE TRABAJO

WA

ANGEL ALEJANDRO HAYA RAMIREZ ~

DIRECTORIO  AYUDA  SOPORTE TECNICO

No hay mensajes en espera
Mensajes

ESCUELA SUPERIOR DE LAS
BELLAS ARTES




ERROR EN EL INICIO DE SESION

® /: . Error x

Si al intentar iniciar sesion en el Aula Virtual, se muestra un error indicando que “Este email no figura entre los
permitidos (esbachayitogarzon.edu.mx)”, como el de la siguiente imagen:

@
€ &

ESBA
Pégina Principal (home)

auth_googleoauth2/Este email no figura entre los permitidos (esbachayitogarzon.edu.mx)

Mas informacién sobre este error |

ingresamos en una nueva pestana del navegador a www.google.com:

¥. Error

X G Google

aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/login/index.php?code=4%2FgSBQyOro3_QAl... 5.
5 AULA VIRTUAL ESBA - ITCA

mcA MIS CURSOS BIBUOTECAVIRTUAL  BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO

Esto se debe que se en el navegador se tiene iniciada la sesién con otra cuenta de Google, para solucionarlo,

Angel Alejandro
{ =
Usted no ha ingresado. (Ingresar)

AYUDA  SOPORTE TECNICO

& C https://www.google.com.mx/

o,
‘-‘ oL ¢

. Error

Hacemos clic en la imagen del usuario que se encuentra en la parte superior derecha de la paginay luego en
Agregar una cuenta:

7
Angel Alejandro

.|

X & Google

€ &

| https://www.google.com.mx/

-
/ -
Rl !
!l ; “;
i«,- = Iy

pestana en la que estamos trabajando:

En la ventana que se despliega, introducimos nuestro correo electrénico institucional y posteriormente

nuestra contrasena. Al hacerlo se nos redireccionard a la pagina principal de Google, ante lo cual cerramos la

Angel Alejandro

s =

Gmai imigenes 3 Q) 0
Angel Alejandro Haya Ramirez
agguelosBgmail cor

Perfil de Google+

Privacidad

|
. Error x & Google [50) Angel Alejandro
CcC & httpS1//WWw.google.com.mx/?gfe_rdzcr&ei=‘I—ImV—q1mglwaw&authus... ¥ < 51 =
Comso Imigenes Q) o
' 4 %,A<A\E &



http://www.google.com/

Al hacerlo regresaremos a la plataforma, donde se nos mostré el error, hacemos clic en el logo del Aula Virtual

que se encuentra en la parte superior izquierda y volvemos a intentar el acceso a la plataforma haciendo clic
en el botén Ingresar con Google:

® OO /% o x Angel Alejandro
& C' | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/login/index.php?code=4%2FgSBQyOro3_QAl... .7 | §1 =
B VIRTUAL ESBA - ITCA

Usted no ha ingresado. (Ingresar)

ESBA [TCA MISCURSOS BIBUOTECAVIRTUAL BOLSADETRABAJO DIRECTORIO AYUDA  SOPORTE TECNICO
Pagina Principal (home)

auth_googleoauth2/Este email no figura entre los permitidos (esbachayitogarzon.edu.mx)

Mas informacién sobre este error

0@ / . Aula Virtual - ESBA Chayit: X Angel Alejandro
¢ C' | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx hd = =
o

B AULAVIRTUAL ESBA - ITCA

Usted no ha ingresado. (Ingresar)

ESBA [TCA MISCURSOS  BIBLIOTECA VIRTUAL BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO  AYUDA  SOPORTE TECNICO

| INGRESO A LA PLATAFORMA -
&4 - ) | G+ Ingresar con Google
& NAVEGACION - i g g
¥

ESCUELA SUPERIOR&

se desplegaran las cuentas de Google que tenemos iniciadas en el navegador, seleccionamos
nuestra cuenta institucional para iniciar sesion:

MENU PRINCIPAL

&3 Novedades del sitio

Pagina Principal (home)

Al hacerlo,

Google

Elegir una cuenta
Angel Alejandro Haya Ramir...
agguelos@gmail.com >

ANGEL ALEJANDRO HAYA ...
de1518021@esbachayitogarzon.ed... ”

Agregar cuenta \

Después de hacer esto, seremos redireccionados al Aula Virtual y podremos visualizar nuestro nombre de
usuario en la parte superior derecha de la pagina:

<l
® © ® % auavirtual - ESBA Chayit x Angel Alejandro
& C' | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/# gl | =
?., AULA VIRTUAL ESBA - ITCA A ANGEL ALEJANDRO HAYA RAMIREZ ~
MIS CURSOS BIBLIOTECA VIRTUAL BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO AYUDA SOPORTE TECNICO

1
"'ﬁ ia Fli@
—
& Novedades del sitio {

No hay mensajes en espera
Mensajes

sl NAVEGACION

Pégina Principal (home)
= Tablero

N ESCUELA SUPERIOR DE LAS
. 2L BELLAS ARTES




CURSOS

CURSOS Y CATEGORIAS

El trabajo en el Aula Virtual se realiza por medio de cursos, que son espacios donde se lleva a cabo la

interaccion entre docentes y alumnos, mismos que pueden ser supervisados por el administrador del sitio.

Los cursos se estructuran en grupos denominados Categorias, las cuales pueden contener uno o mas cursos.

Las categorias sélo pueden ser creadas, modificadas o eliminadas por un administrador.

En la siguiente imagen se puede observar el panel de Administracion del sitio, desde donde se pueden
gestionar los cursos y categorias:

® / % Aula Virtual - ESBA Chayitc X \\ Angel Alejandro

.‘
€& - C | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx Qe & =
=

AULA VIRTUAL ESBA - ITCA Juw, Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

» Péginas del sitio o ! "";' ¥ ! / 4 "CHAYITO GARZON"

b Cursos

June 2016
Mg Lo ¥ S

b Ajustes de la portada wﬂfﬁ’
ASARTES x
¥ Administracién del sitio MAZATLAN
£ Notificaciones
£* Registro

#* Caracteristicas avanza

AULA VIRTUAL

v

Calificaciones
Insignias
Ubicacién
Idioma
Plugins
Seguridad
Apariencia
Portada
Servidor
Reportes
Desarrollo

WV VvV VvV VvV vV VvV vV VvV vV vV v VwY

* Ayuda para actualizacién de tarea

Haciendo clic en Cursos, como se muestra en laimagen anterior, es posible ingresar a la seccion de Gestion de

cursos y categorias, desde donde se pueden administrar los cursos y las categorias del sitio, como se describe
en la siguiente seccién.




GESTION DE CURSOS Y CATEGORIAS

Para crear, modificar o eliminar cursos y categorias, hacemos clic en Cursos, dentro del ment de Administracion

del sitioy seleccionamos Gestionar cursos y categorias:

& ADMINISTRACION a

b Ajustes de la portada

¥ Administracién del sitio

%¥ Notificaciones

£¥ Registro

%F Caracteristicas avanzadas

b Usuarios

¥ Cursos
¥ Gestionar cursos y categorias
¥+ ARadir una categoria
£} Restaurar curso
o Ajustes por defecto del curso
£+ solicitud de curso
b Respaldos
£} Subir cursos

b Calificaciones

b Insignias

Al hacerlo, se nos desplegara una pantalla como la siguiente:

® ® . Gestién de curso y catego: X ‘ Angel Alejandro |
<« C' | ] aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/course/management.php Q v ik =
&4 AULAVIRTUAL ESBA - ITCA 45 Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

ESBA ITCA  MIS CURSOS BIBLIOTECAVIRTUAL ~ BOLSADETRABAJO  DIRECTORIO AYUDA  SOPORTE TECNICO

Pagina Principal (home) *~ Administracion del sitio *~ Cursos '~ Gestionar cursos y categorias * ESBA

Gestlén de curso y Categorl’a Viendo: Categorias de cursosy cursos .

Pégina Principal (home)

= Tablero {

) Péginas del sitio LISTA DE Categorlas ESBA

» Cursos CATEGORIAS Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ | Por pégina: 20 ~

= e No hay cursos en esta categoria
€ ADMINISTRACION N ESBA & ¢ Y SUIE0S.On SR RseNs
POSGRADOS @ ¥ B Mover los cursos seleccionados a...
~ Categoria: ESBA
#' Gestionar esta categoria LICENCIATURAS 20 Elegir... &

#" Editar esta categoria ITCA DD b B

T Agregar una subcategoria « INSTITUCIONAL @ P B m

2 Asignar roles

Permisos

~ N Ordenando

2 Compruebe los permisos

It Cohortes Categorias seleccionadas %
V Filtros

&
£ Restaurarcurso Ordenar por Nombre de la cateqoria ascendente  #

¥ Administracién del sitio LISTA DE CURSQS
DE LA CATEGORIA

#* Notificaciones Ordenar por Nombre completo del curso ascendente %
£¥ Registro
#* Caracteristicas avanzadas
b Usuarios
v Cursos " 1
. X Mover categorias seleccionadas a
£¥ Gestionar cursos y categorias
%¥ Afiadir una categoria Elegir... B3

£ Restaurar curso

& Ajustes por defecto del curso m
£ Solicitud de curso

» Respaldos

£ Subir cursos

Como se aprecia en laimagen, se pueden tener subcategorias, es decir, una categoria dentro de otra categoria,
y dentro de ellas (como se observa en el recuadro de la derecha) se ubican los cursos.




CREANDO UNA CATEGORIA

Para crear una categoria debemos hacer clic en Crear nueva categoria, en la seccién de categorias:

1"‘: Gestion de curso y categor X &

®
J

Angel Alejandro |

®
& C' | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/course/management.php Q ¢ el
2

AULA VIRTUAL ESBA - ITCA

ESBA ITCA MIS CURSOS BIBLIOTECA VIRTUAL BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO

Pagina Principal (home) Administracién del sitio Cursos

#% NAVEGACION -

Pégina Principal (home)
= Tablero

Gestionar cursos y categorias ESBA

Gestion de curso y categoria

Categorias ESBA

p Péginas del sitio
b Cursos Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ | Por pégina:20 ~

“ ADMINISTRACION 7% (= ESBA @ ¥ B 0w No hay cursos en esta categoria

POSGRADOS @ ¥ - Mover los cursos seleccionados a...
 Categoria: ESBA ) * LICENCIATURAS @ P B~ N
#" Gestionar esta categorfa Elegir...
#' Editar esta categoria = ITCA L A

T= Agregar una subcategoria

e * INSTITUCIONAL C 20 - 2 1% m
2 Asignar roles

clic en Crear categoria:

B
‘7,! Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

AYUDA  SOPORTE TECNICO

Viendo: Categorias de cursosy cursos .

Seleccionamos la categoria padre, es decir, a la que va a pertenecer la categoria que estamos creando,

introducimos el nombre de la categoria, y la descripcion, si asi lo deseamos y una vez terminado esto hacemos

® /. AULA VIRTUAL ESBA - ITC. X

\ . Angel Alejandro

C' | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/course/editcategory.php?parent=11  Q, d

SIROEN

AULA VIRTUAL ESBA - ITCA

)

ESBA ITCA  MIS CURSOS BIBLIOTECAVIRTUAL ~ BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO

Pégina Principal (home) '~ Categorfa: LICENCIATURAS

#% NAVEGACION -

Agregar nueva categoria
Pagina Principal (home)

Tablero Categoria padre
.

Agregar una subcategoria

ESBA / LICENCIATURAS :
» Péginas del sitio

b Cursos

€8 ADMINISTRACION a

~ Categoria: LICENCIATURAS
/: Gestionar esta categoria Descripcién
#" Editar esta categoria 3 4 E T = |
T= Agregar una subcategoria e
2 Asignar roles
/# permisos
2 Compruebe los permisos
4% Cohortes
Y Filtros
% Restaurar curso

"
Nombre de a categoria® |||~ iATURA EN NUTRICION HUMA

Numero ID de la categorfa

‘III
©
o
2]
=
)

b Administracién del sitio

]

g

py
k,‘r;,‘ Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

AYUDA  SOPORTE TECNICO




creaday sus cursos, en este caso un listado vacio:

Se nos redireccionara a la pagina de Gestidn de curso y categoria, donde podremos visualizar la categoria recién

® / 3"{:, Gestion de curso y categor X

\

Angel Alejandro |

C' | aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/course/management.php?categoryid... G, d” .

)
pe
&) AULAVIRTUAL ESBA - ITCA

Pégina Principal (home) ~ Administracién del sitio * Cursos

#%a NAVEGACION -

Pégina Principal (home)

2 Compruebe los permisos

2020:

ESBA ITCA  MIS CURSOS

Gestionar cursos y categorias * ESBA ' LICENCIATURAS

Gestién de curso y categoria

= Tablero Categorias
p Péginas del sitio
» Cursos Crear nueva categorfa
©f ADMINISTRACION a ESBA LA
POSGRADOS D ¥ B
+ Categorfa: LICENCIATURA EN NUTRICION
HUMANA LICENCIATURAS DD B-
#" Gestionar esta categoria + LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA
:’ Editar esta categoria @ B~
[= Agregar una subcategoria
2 Asignar roles [TEA SR Y0
# Permisos = INSTITUCIONAL LR A

BIBLIOTECAVIRTUAL ~ BOLSA DE TRABAJO

p
&4} Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzon ~

DIRECTORIO  AYUDA  SOPORTE TECNICO

LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA

Viendo: Categorias de cursos y cursos .

LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA

Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ | Por pagina:

No hay cursos en esta categoria
Mover los cursos seleccionados a...

Elegir...

En este punto podemos crear una subcategoria de LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA siguiendo el mismo

procedimiento, en la siguiente imagen se observa una subcategoria para los cursos de la GENERACION 2016-

® 3‘{: Gestién de curso y categor X\ |

\ \ Y

 Angel Alejandro

C' | [ aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/course/management.php?categoryid... €, 77| &1

-

AULA VIRTUAL ESBA - ITCA

Pagina Principal (home) Administracién del sitio Cursos

it NAVEGACION -

Pagina Principal (home)

#" Gestionar esta categorfa
/" Editar esta categoria

T= Agregar una subcategoria
2 Asignar roles

# Permisos

2 Compruebe los permisos
Il Cohortes

W Filtros

Dentro de cualquier categoria

seccion.

ESBA [TCA  MISCURSOS

Gestionar cursos y categorias ' ESBA |+ LICENCIATURAS

Gestidn de curso y categoria

= Tablero Categorias
b Paginas del sitio
b Cursos Crear nueva categoria
& ADMINISTRACION a ESBA @& B~ 0w
POSGRADOS @ B o
~ Categoria: GENERACION 2016-2020
LICENCIATURAS @ P @~ 0P

LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA

@ B~ 0%

= GENERACION 2016-2020 @ - 0P

ITCA L 0 K - A o

= INSTITUCIONAL @ B 1%

se pueden crear los cursos, procedimiento que se describe en la siguiente

pay
I ‘7,‘ Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzon ~

BIBLIOTECAVIRTUAL ~ BOLSADETRABAJO  DIRECTORIO  AYUDA  SOPORTE TECNICO

LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA GENERACION 2016-2020

Viendo: Categorias de cursosy cursos .

GENERACION 2016-2020
Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ | Porpagina:20 ~

No hay cursos en esta categoria

Mover los cursos seleccionados a...

a

Elegir...




CREANDO UN CURSO

Desde la pagina de Gestidn de curso y categoria, se pueden crear cursos, para ello hacemos clic en Crear nuevo

curso:

® . Gestién de curso y categor X

Angel Alejandro

C [ aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/course/management.php?categoryid... @ ¥.¢| §1

3P ©

AULA VIRTUAL ESBA - ITCA

[
t

Pégina Principal (home)  Administracion del sitio

a8 NAVEGACION -

Pégina Principal (home)
= Tablero

) Péaginas del sitio

b Cursos

#" Gestionar esta categoria
#" Editar esta categoria
T= Agregar una subcategoria

ESBA  ITCA

Cursos * Gestionar cursos y categorias '~ ESBA

Gestién de curso y categoria

Categorias

Crear nueva categorfa

LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA

MIS CURSOS

LICENCIATURAS

P
4, Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

BIBLIOTECAVIRTUAL ~ BOLSADETRABAJO  DIRECTORIO AYUDA  SOPORTE TECNICO

LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA ~ GENERACION 2016-2020

Viendo: Categorias de cursosy cursos .

GENERACION 2016-2020

Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ | Por pagina:20 ~

“ ADMINISTRACION a ESBA @V B~ No hay cursos en esta categoria
POSGRADOS LR 2R - 2 Mover los cursos seleccionados a...
¥ Categoria: GENERACION 2016-2020
LICENCIATURAS P B

Elegir... v

@ B~
2. Asignar roles
; g 2 = GENERACION 2016-2020 D -
#¥ Permisos
L. compruebe los permisos ITCA @tV B
&it Cohortes * INSTITUCIONAL @ -
Y Filtros
&
1 Restaurar curso Ordenanido

¥ Administracién del sitio .
Categorias seleccionadas ¥
% Notificaciones

£* Registro

£ Caracteristicas avanzadas Ordenar por Nombre de la categoria ascendente

b Usuarios

¥ Cursos Ordenar por Nombre completo del curso ascendente %

£* Gestionar cursos y categorfas
£ Anadir una categoria

£ Restaurar curso

& Ajustes por defecto del curso
% Solicitud de curso

b Respaldos

£ subir cursos

-
Mover categorias seleccionadas a

Elegir... v

Introducimos los datos del nuevo curso, tomando en consideracion las siguientes reglas de nomenclatura:

e (Cada elemento de los siguientes separados por un guion bajo [ _].
e 4 caracteres para lainstitucion (ESBA o ITCA).

e 4 caracteres correspondientes a la carrera.

e 6 caracteres del periodo (ano-periodo).

e 9 caracteres con la fecha de inicio y término.

e Nombre de la materia, separado por un guion medio.

e Ejemplo: ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 — ETICA

El nombre corto del curso, serd igual que el nombre completo, pero el nombre de la asignatura se limitara a

las iniciales de la misma:
Ejemplo: ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E

Se verifica la categoria a la que pertenecera el curso, la visibilidad, la fecha de inicio y el Resumen del curso, de

ser necesario.




Agregar un nuevo curso

) Expandir todo
~ General

RIS R ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - ETICA

Nombre corto del curso* ESBA_LINH_2016-2_0802

Categorla de cursos ESBA / LICENCIATURAS / LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA / GENERACION 2016-2020

ar

Visible Mostrar ¥

Fecha de inicio del curso 8 % February * | 2016 % B

Ndamero ID del curso

~ Descripcién

Resumen del curso

B||Mv | B| |y Ty |Av | ||| L2 0 M D

Nos dirigimos ahora a la seccién Formato de curso, seleccionamos Formato de tdpicos/temas, el Numero de

secciones, lo establecemos en 0 y hacemos clic en Guardar cambios y mostrar.

~Formato de curso

Formato Formatc de tépicos/temas %

Nimero de secciones 0

a

Secciones ocultas Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada %

Aspecto del curso Mostrar todas las secciones en una pagina *
» Apariencia
» Archivos y subidas

» Grupos

» Renombrar rol

Guardar y regresar Guardar cambios y mostrar




Al guardar los cambios, se nos desplegara la seccién de Inscripcion de Usuarios, desde la cual podemos inscribir
a docentes y alumnos. En la siguiente imagen podemos observar la ruta para accesar al curso y el listado de
usuarios inscritos, en este caso nos encontramos con un listado vacio.

® O ® /& espaing2016-2.0802 x \(L )  Angel Alejandro

\ el

RUTA DE ACCESO

AL CURSO sbachayitogarzon.edu.mx/gnroI/users.php?Id_=j 4&newcoqrse=1 Q ﬂ? = =

AULA VIRTUAL ESBA - ITC

=3 T

e
! ‘_'J Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén -

ESBA ITCA  MIS CURSOS BIBLIOTECAVIRTUAL ~ BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO ~ AYUDA  SOPORTE TECNICO

|Pégiﬂa Principal (home) © Cursos ' ESBA ' LICENCIATURAS = LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA = GEMERACION 2016-2020 I+ ESBA_LINH_2016-2 0802 1507 - E | Usuarios |~ Usuarios inscritos

6 - iosi i
Usuarios inscritos

Péagina Principal (home)
= Tablero

Inscribir usuarios
b Péginas del sitio

w Curso actual

Buscar Métodos de inscripcién 4 Rol 4 Grupo 4 Estatus B
« ESBA_LINH_2016-2_0802 1507 - E [i Todos v Todos v po  Todoslosp ¥ Todos v m Reiniciar
) Participantes
b Insignias Nombre / Apellido(s) “ / Direccién Email Ultimo acceso al curso Roles Grupos  Métodos de inscripcién
b Cursos

Cg ADMINISTRACION - Proceder al contenido del curso Inscribir usuarios

~ Administracién del curso
/" Activar edicién
£ Editar ajustes
~ Usuarios

L. Usuarios inscritos
F Métodos de inscripcién
2 Grupos
P Permisos
2. Otros usuarios
Y Filtros
b Reportes

INSCRIPCION DEL DOCENTE TITULAR

En este momento realizaremos la inscripcion Unicamente del docente a cargo del curso o docente titular. Para

ello hacemos clic en el botén Inscribir usuarios.

&4 AULAVIRTUAL ESBA - ITCA ;-‘i. Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzon -

ESBA [TCA MISCURSOS  BIBLIOTECAVIRTUAL  BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO ~ AYUDA  SOPORTE TEGNICO

Pagina Principal (home)  Cursos * ESBA ' LICENCIATURAS » LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA I~ GENERACION 2016-2020  ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 -E ' Usuarios | Usuarios inscritos

NAVEGACION - A . Inscribir usuarios
- Usuarios in

Pagina Principal (home) Asignar roles Estudiante

= Tablero ) - o Inscribir usuarios
i . } Opciones de inscripcién
p Paginas del sitio

w Curso actual B 48 usuarios encontrados G +| Estat R m
uscar rupo  Todoslosp ¥ Estatus  Todos v leiniciar
~ ESBALINH_2016-2 08021507 - E COORDINACIGN ACADEMICA ESBA
) Participantes
b Insignias
b Cursos

¥ Administracién del curso
# Activar edicién
% Editar ajustes

<

academico@esbachayitogarzon.edu.mx
Nombre / Apellido(s) =

~

MIGUEL ANGEL ALTAMIRANO
BUSTAMANTE
mett1517002@esbachayitogarzon.edu.mx

w

OO0 EOn

de1518001@esbachayitogarzan.edu.mx
Inscribir usuarios

FRANCISCO ARGOTE CRESPO
de1518002@esbachayitogarzon.edu.mx

LUIS ARMANDO AGUAYO MEDINA oles Grupos  Métodos de inscripcién

~ Usuarios 5 JORGE MARIO CAMACHO TOSTADO Inscribir
de1518005@esbachayitogarzon.edu.mx
2. Usuarios inscritos
b Meétodos de inscripcion 5 OMAR EDUARDO CHAVEZ ESPINOZA
.;& ochaveze@esbachayitogarzon.edu.mx
Grupos
b Permisos MARIA DEYANIRA CRAVIOTO SAVIN
L. Otros usuarios
T Filtros B

b Reportes
ER calificaciones Terminar de inscribir usuarios
-] Configuracion del Libro de Calificaciones

P Insignias
.. .




En la ventana /nscribir usuarios, en el cuadro de bisqueda ubicado en su parte inferior, introducimos el nombre
del docente, de preferencia, sélo su nombre o sélo su apellido paterno para mejorar los resultados de la

busqueda y hacemos clic en Buscar.

Una vez encontrado el docente’, en Asignar roles, seleccionamos el rol de Profesory hacemos clic en el botén
Inscribir correspondiente al docente deseado.

s P
&4 AULAVIRTUAL ESBA - ITCA {45 Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

ESBA [TCA MISCURSOS BIBLIOTECAVIRTUAL  BOLSADETRABAJO DIRECTORIO AYUDA  SOPORTE TECNICO

Pégina Principal (home) Cursos ESBA LICENCIATURAS LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA GENERACION 2016-2020 ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E Usuarios Usuarios inscritos

& NAVEGACION a Inscribir usuarios

Pégina Principal (home)

) Paginas del sitio
w Curso actual
w ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E

Asignar roles  Profesor
= Tablero
» Opciones de inscripcién

1 usuario encontrado

Inscribir usuarios

Buscar losp 4 Estatus Todos $ m
1 [  ANGELALEJANDRO HAYA RAMIREZ
< % de1518021@esbachayitogarzon.edu.mx
» Insignias Nombre / Apellido(s) ~ Rol Grupos  Métodos de inscripcién

) Participantes
Inscribir usuarios

» Cursos

¥ Administracién del curso
#" Activar edicién
1 Editar ajustes
¥ Usuarios
2. Usuarios inscritos
» Métodos de inscripcion
2 Grupos

» Permisos
2. otros usuarios
» Reportes
B calificaciones

& Configuracién del Libro de Calificaciones
¥ Insignias

Una vez inscrito el docente titular, hacemos clic en el botén Terminar de inscribir usuarios, con lo que se nos
desplegara nuevamente la lista de usuarios inscritos, incluyendo en este caso Unicamente al docente titular.

Una vez que se verifique que aparece inscrito correctamente el docente, hacemos clic en el botén Proceder al

contenido del curso.

e P
4)  AULA VIRTUAL ESBA - ITCA £4J Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

ESBA [TCA MISCURSOS BIBLIOTECAVIRTUAL  BOLSADETRABAJO DIRECTORIO AYUDA  SOPORTE TECNICO

Pégina Principal (home) ' Cursos * ESBA  LICENCIATURAS  LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA  GENERACION 2016-2020 ' ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E / Usuarios * Usuarios inscritos

a2 NAVEGACION B .
Usuarios inscritos
Pagina Principal (home)
» Péginas del sitio
4 Grupo Todoslosp + Estatus Todos : m

w Curso actual B Métodos de Inseribas Rol
uscar odos de inscripcion T 4 Rol T
~ ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - € P odos odoe
) Participantes
» Insignias Nombre / Apellido(s) “ / Direccién Email Ultimo acceso al  Roles Grupos Métodos de inscripcién

» Cursos curso
e ANGEL ALEJANDRO HAYA Nunca Profesor x 2 Inscripciones manuales desde Wednesday, 22 de June de
€€ ADMINISTRACION = M . 2016, 09:01 X
ISTRAC de1518021@esbachayitogarzon.edu.mx

~ Administracion del curso Proceder al contenido del curso

2" Activar edicién

" Para que el docente aparezca en la bisqueda, tiene que haber iniciado sesién en la plataforma previamente por
lo menos una vez. Esto se debe a que su cuenta es creada en la plataforma cuando inicia sesion por primera vez en

la misma.




La siguiente imagen nos muestra el curso recién creado y que como podemos observar se encuentra

completamente vacio, a excepcion del Foro de novedades.

[ P
!.‘I_.; AULA VIRTUAL ESBA - ITCA & ‘1‘ Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén -

ESBA [CA MISCURSOS BIBLIOTECAVIRTUAL BOLSADETRABAJO  DIRECTORIO  AYUDA  SOPORTE TECNICO

Pagina Principal (home) I+ Cursos '~ ESBA |~ LICENCIATURAS ' LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA |~ GENERACION 2016-2020 |~ ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E Activar edicién

ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - ETICA

II

& NAVEGACION a € BUSCAR FOROS
Pagina Principal (home) L.T:‘] Novedades
= Tablero o
b Péaginas del sitio Busqueda avanzada

~ Curso actual
~ ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 -E
)} Participantes
b Insignias
b Curses

< ULTIMAS NOTICIAS a

Afadir un nuevo tépico/tema...

(Sin novedades adn)

ADMINISTRACION
8 menosercunos

~ Administracién del curso
# Activar edicién

I

No hay eventos préximos

& editar ajustes Ir al calendario...

b Usuarios Nuevo evento...

T Filtros

} Reportes

& Configuracién del Libro de Calificaciones Actividad desde Monday, 20 de June de 2016,
b Insignias 09:08

1y Copia de respaldo Reporte completo de |a actividad reciente...
i+ Restaurar Sin actividad reciente

% Importar

[« IO

CONFIGURANDO ESTRUCTURA BASICA DEL CURSO

La direccién de la escuela ha determinado la estructura basica que todos los cursos en la plataforma deben
tener, misma que se ha compilado en un archivo de copia de seguridad y que se encuentra ubicado en la

direccién http://aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/docs/20160617 curso modelo esba.mbz.

Descargamos este archivo y lo guardamos en una carpeta de nuestra computadora, de preferencia en el

Escritorio para tenerlo a la mano.

Una vez hemos descargado el archivo, haremos clic en el ment de Administracion del curso, en Restaurar.

&8 ADMINISTRACION a

* Administracién del curso
#° Activar edicién
¥ Editar ajustes
b Usuarios
Y Filtros
b Reportes
EA calificaciones
<3 Configuracion del Libro de Calificaciones
F Insignias
T Copia de respig
1% Restaurar
it Importar
Q Muaklimme



http://aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/docs/20160617_curso_modelo_esba.mbz

En la ventana que se despliega hacemos clic en el botén Seleccione un archivo:

AULA VIRTUAL ESBA - ITCA “’? Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

ESBA ITCA  MISCURSOS BIBLIOTECAVIRTUAL ~ BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO  AYUDA  SOPORTE TECNICO

Pégina Principal (home) Cursos ESBA LICENCIATURAS LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA GENERACION 2016-2020 ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E Restaurar
% NAVEGACION - .
_ Importar un archivo de respaldo
Péagina Principal (home) :
Archivos*
= Tablero Saleccione un archivo...
» Paginas del sitio

w Curso actual
+ ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E

p Participantes i
b Insignias
b General Arrastre y suelte |os archivos aqui para subirlos

b Cursos

€4 ADMINISTRACION a

¥ Administracién del curso

En la ventana que nos aparece hacemos clic en el panel izquierdo en Subir un archivo y luego en el botén
Seleccionar archivo. Seleccionamos el archivo y hacemos clic en Abrir.

-Selector de a-rcl‘1ivo [x]
Archivos del servidor
Archivos recientes
Subir un archivo

Descargador de URL Adjunto _Seleccionar archivo | Ningin archi...seleccionado

Archives privados

3‘r.¢f&331

Guardar como .
9 wikimedia =

©

I AUOT | 4 iministrador Aula Virtal ESBA Chayito Ge

Seleccionar licencia | 1oqos los derechos reservados 4

Subir este archivo

™ ® % curso:ESBALINH 2016 x || Angel Alejandro
& (& aulavirtual.esbachayitogarzon.edu.mx/backup/restorefile.php?contextid=555 @, 3¢ 51 =
.|
2 ED < 28 §@ B+ [ Escritorio o th Q Q Busca B
Favoritos [l 20160609-bbtk.tib B

B 20160617_c...lo_esba.mbz

|
| ¢ iCloud Drive
H . fondo.png
#; Aplicaciones

P
&

. : 5 Google Drive
» e E
“¢ [ Escritorio ;
1 20160617_curso_modelo_esba.mbz
@ Documentos
v g 0 Descargas Documento - 69 KB E
| Creacion hoy 9:16
Haya V=
B & ey Modificacion hoy 9:16
': 5 MEGA Ultima apertura hoy 9:16
| Afadir etiquetas...
» Dispositivos
: |
» [ MacBook Pro...
=
4
|
4 -
4 Formato: Todos los archivos
4
4
4
' Opciones Cancelar Abrir
ra
» Administracibn del i 20160617_curso_modelo_esba.mbz Friday, 17 de June de 2016, 15:47 67.28 Descargar Restaurar




Una vez seleccionado el archivo, verificamos que nos aparezca el nombre en la ventana del Selector de archivos
y hacemos clic en el botén Subir este archivo:

r—

Selector de archivos

x|

h Archivos del servidor
Th Archives recientes
& Subir un archivo
% Descargador de URL Adjunto Seleccionar archivo | 20160617_cu...lo_esba.mbz
T Archivos privados
Guardar como
%) Wikimedia ‘
Autor

Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Gs

Seleccionar licencia ' 1oq40s los derechos reservados %

Subir este archivo

Una vez subido el archivo, verificamos que nos aparezca el nombre del mismo en el recuadro correspondiente
y hacemos clic en el botén Restaurar.:

.;"".. AULA VIRTUAL ESBA - ITCA ‘__ Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén -

ESBA ITGA MIS CURSOS BIBLIOTECA VIRTUAL BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO  AYUDA SOPORTE TEGNICO

Pagina Principal (home) '~ Cursos /* ESBA I LICENCIATURAS | LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA I~ GENERACION 2016-2020 I+ ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E

[o] - .
Importar un archivo de respaldo

Péagina Principal (home)

Archivos*
= Tablero Seleccione un archivo...
)} Paginas delsitio

~ Curso actual 20160617 _curso_modelo_esba.mbz
w ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E
p Participantes
b Insignias

p General
p Cursos

€8 ADMINISTRACION a

Restaurar

¥ Administracién del curso
# Activar edicion
£ Editar ajustes
b Usuarios En este formato hay campos obligatorios*

En la ventana que nos aparece, se nos muestran los detalles del archivo de respaldo, nos desplazamos a la
parte inferior de la pagina y hacemos clic en el botén Continuar:

= Foro FORO 1 »®




En la ventana que se nos muestra, nos desplazaremos hasta la seccién Restaurar adentro de este curso,

seleccionamos la opcién Fusionar el curso del respaldo con este cursoy hacemos clic en el botén Continuar.

)‘ ), AULAVIRTUAL ESBA - ITCA 1‘ ;, Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén ~

Restaurar adentro de este curso
Fusionar el curso del respaldo con este @
curso

Borrar los contenidos de este curso y

después restaurar |

En la siguiente pantalla podemos seleccionar los elementos del respaldo que queremos restaurar, dejamos la

configuracién tal como estd y hacemos clic en el botén Siguiente.

1. Confirmar » 2. Destino P 3, Configuraciones » > > >
Restaurar configuraciones
Incluir usuarios inscritos X

Restaurar como inscripciones X
manuales

Incluir asignaciones de rol de usuario %
Incluir actividades y recursos  #

Incluir bloques

Incluir filtros 1«

Incluir comentarios X

Incluir insignias ¥

Incluir eventos del calendario

Incluir detalles de grado de finalizacién X
de usuarios

Incluir bitacoras (logs) del curso X
Incluir historial de calificaciones X

Incluye grupos y agrupamientos  ©

En la siguiente ventana se nos pide informacién con respecto al nombre del curso y las fechas, en particular
sobre si se desea sobre-escribir la configuracién del curso actual con la que contiene el respaldo, en este caso
verificamos que esté seleccionada la opcidon No en este pardmetro, puesto que estos datos ya los hemos

configurado anteriormente.

1. Confirmar B 2. Destino & P 4. Esquema P > >

Configuraciones del curso

Nombre del curso GURSO MODELO

Nombre corto del curso
CM

Fecha de inicio del curso

Sobre-escribir configuracién del curso No & -
s




Una vez configurado esto, nos desplazamos al final de la pagina y hacemos clic en el botén Siguiente.

CONTENIDO DEL CURSO & Datos de usuario No
ACTIVIDADES Y TAREAS & Datos de usuario No
FORO DE DEBATE & Datos de usuario No
FORO1EE) ¥ - No

Se nos despliega ahora la ventana de revision de los elementos a restaurar del respaldo:

1. Confirmar P 2. Destino P 3. Configuraciones P 4. Esquema P 5, Revisar P 6. Pro
Configuraciones del respaldo
Incluir usuarios inscritos X

Restaurar como inscripciones X
manuales

Incluir asignaciones de rol de usuario X
Incluir actividades y recursos
Incluir bloques

Incluir filtros

Nos dirigimos al final de la pagina y hacemos clic en el botén Realizar restauracion.

BIENVENIDA |=— - No
SYLLABUS - No
CALENDARIO DE ACTIVIDADES - No
RUBRICAS [ - No
—
CONTENIDO DEL CURSO Datos de usuario No
ACTIVIDADES Y TAREAS Datos de usuario No
FORO DE DEBATE Datos de usuario No
FORO1 (5 - No

o ===




Iniciard el proceso de restauracién del curso, mismo que durard unos cuantos segundos hasta que

completarse. Si todo va bien se nos mostrard un mensaje como el de la siguiente imagen:

1. Confirmar ® 2. Destino P 3. Configuraciones P 4. Esquema P 5. Revisar P 6. Proceso P 7. Completo

El curso fue restaurado exitosamente, elija el botén inferior de continuar, que lo llevara a ver el curso que Usted restaurd.

Presionamos el botén Continuar para ser redirigidos al curso que acabamos de restaurar.

&4, AULA VIRTUAL ESBA - ITCA L4, Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén -

Fae

ESBA [TCA MISCURSOS  BIBLIOTECAVIRTUAL BOLSADETRABAJO  DIRECTORIO  AYUDA  SOPORTE TECNICO

Pagina Principal (home) * Cursos '~ ESBA I LICENCIATURAS » LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA » GENERACION 2016-2020 |+ ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E Activar ediclén

ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - ETICA

i NAVEGACION S BUSCAR FOROS -

Pagina Principal (home) NOMBRE DE LA MATERIA n

= Tablero

I

p Paginas del sitio
+ Curso actual
w ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E
) Participantes

Blsqueda avanzada

! ULTIMAS NOTICIAS -

> Insignias Afadir un nuevo tépico/tema...
» General
» Cursos (Sin novedades atn)

€f ADMINISTRACION - s Pyt \ 8 EVENTOS PROXIMOS -

MAZATLAN No hay eventos préximos
¥ Administracién del curso .
#" Activar edicion Dr. TItUIar Ir al calendario...
¥ Editar ajustes - Nuevo evento...

P Usuarios L#;‘l Novedades

T Filtros =)
=l NOVEDADES
} Reportes = @ ACTIVIDAD RECIENTE -

e =
E Calificaciones [=] BIENVENIDA Actividad desde Monday, 20 de June de 2016,
" . P - N
Cohf\guracwom del Libro de Calificaciones W SYLLABUS 10:05
b Insignias - Reporte completo de la actividad reciente...
i Copia de respaldo W. CALENDARIO DE ACTIVIDADES Sin actividad reciente
+ .
% Restaurar Z RUBRICAS
|i| Importar
Q Publicar
= Reiniciar

Como podemos observar, ya se cuenta con la estructura
basica del curso, la cual incluye una pagina de Bienvenida, € ADMINISTRACION “

el Syllabus, el Calendario de actividades y una carpeta + administracién del cur
donde se deben incluir las diferentes Rubricas a utilizar #" Activar edicién
.. . . Editar ajustes
en las actividades del curso. Sin embargo, ain no se & _J
b Usuarios
cuenta con la seccién de Contenido del curso, Actividades Y Filtros

ytareasy Foro de debate, por ello, es necesario configurar b Reportes
EA calificaciones

la cantidad de temas o tépicos que se muestran para
& Configuracién del Libro de Calificaciones

P Insignias

menu de Administracion del curso, hacemos clic en Editar iy Copia de respaldo
¥ Restaurar

A Importar

@ publicar

=) Reiniciar

poder visualizar estas secciones. Para hacerlo, en el

ajustes, como se muestra en la imagen.




Se nos desplegara la pagina Editar la configuracion del curso, desde donde podemos realizar los ajustes que
sean necesarios a nuestro curso, como los ajustes realizados durante la creacion del mismo. Nos desplazamos

hasta la seccion Formato de cursoy especificamos el Nimero de secciones en 3:

~ Formato de curso

Formato

A

Formato de tépicos/temas %

Nimero de secciones | 3 -

Secciones ocultas Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada %

Aspecto del curso Mostrar todas las secciones en una pagina %

Hacemos clic en el botén Guardar cambios y mostrar para ser redirigidos al curso y poder visualizar las

secciones que hacian falta:

g p
&2 AULAVIRTUAL ESBA - ITCA & ‘7 . Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Garzén -
ESBA ITCA MIS CURSOS BIBLIOTECA VIRTUAL BOLSA DE TRABAJO DIRECTORIO AYUDA SOPORTE TEGNIGO
Péagina Principal (home) » Cursos » ESBA © LICENCIATURAS » LICENCIATURA EN NUTRICION HUMANA  GENERACION 2016-2020 I ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - P——

ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - ETICA

i NAVEGACION - €@ BUSCAR FOROS

Pagina Principal (home) NOMBRE DE LA MATERIA

= Tablero

' I

} Paginas del sitio
w Curso actual

w ESBA_LINH_2016-2_0802_1507 - E
Participantes

Blsqueda avanzada

¢ ULTIMAS NOTICIAS

-

I

b Insignias ARadir un nuevo tépico/tema...
} General
) CONTENIDO DEL CURSO (5in novedades adn)
) ACTIVIDADES Y TAREAS g
3 ESCUELASUPERIOR
) FORO DE DEBATE [Tl YA B B EVENTOS PROXIMOS -
» Cursos MAZATLAN

No hay eventos préximos

€f ADMINISTRACION - Dr. Titular Ir al calendario...
Nuevo evento...

¥ Administracién del curso L#:W Novedades

/" Activar edicién B NOVEDADES
£ Editar ajustes - @ ACTIVIDAD RECIENTE a
: =
; Usuarios I=] BIENVENIDA Actividad desde Monday, 20 de June de 2016,
. r -
Filtros ¥ SYLLABUS 10:06
P Repertes . Reporte completo de la actividad reciente...
ER calificaciones ", CALENDARIO DE ACTIVIDADES Sin actividad reciente
-3 Configuracién del Libro de Calificaciones ; RUBRICAS
b Insignias

%y Copia de respaldo
i1 Restaurar

g'mpmﬂf CONTENIDO DEL CURSO
Publicar

) Reiniciar

} Banco de preguntas
 ombiarrola. ACTIVIDADES Y TAREAS
b Administracién del sitio

FORO DE DEBATE
2 roron

Como se puede observar en laimagen anterior, ya se cuenta con la estructura basica del curso, solo resta hacer
los ajustes necesarios de personalizacién del mismo, proceso que se describe en la siguiente seccién.




EDITANDO UN CURSO

Administracion del curso, hacemos clic en Activar edicion.
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Para editar o personalizar un curso, es necesario activar el modo edicién, para ello en el menu de

Al hacerlo, nos apareceran en la pantalla unos conjuntos de iconos que nos permitirdn editar o personalizar el

contenido del curso, agregar archivos, actividades y realizar cualquier otro cambio necesario en el curso.

s p
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Como se puede observar en laimagen anterior, los iconos de edicion son bastante intuitivos y basta con hacer
clic en cualquiera de ellos para poder utilizarlos.

EDITANDO ETIQUETA PRINCIPAL DEL CURSO

En este caso editaremos la etiqueta principal del curso para especificar el nombre de la materia y el nombre

del docente titular de la misma. Hacemos clic en el vinculo Editar correspondiente:

m
Editar .

NOMBRE DE LA MA £+ Editar seccién

Editar seccién

w 0Tl
{’ Afadir un
thmma .
’ DELASBELLAS ARTES E (Sin novec
MAZATLAN
; B eve
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+ B =) NOVEDADES - Editar . AL Ir al caler
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o = Activid:

<+ Afadir una actividad o recurso

Reportt
Sin activid

En la ventana de edicién, hacemos los ajustes que sean necesarios y hacemos clic en el botén Guardar cambios.

Resumen de General
General
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Resumen

iii
i
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F.
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Al hacerlo podemos observar que los cambios ya se han realizado correctamente:

Editar .

J ESCUELASUPERIOR
(S84 0F LS ELLAS ARTES
MAZATLAN

Ing. f\ngel Alejandro Haya Ramirez

—| Novedades » Editar , &
%=) NOVEDADES Editar . &
—| BIENVENIDA Editar .

" 7 .

4 ™ SYLLABUS » Editar .
[ :

* "W, CALENDARIO DE ACTIVIDADES Editar .
Gl RUBRICAS Editar .

< Anadir una actividad o recurso

Ahora podemos seguir editando el curso por medio de agregar recursos o actividades, sin embargo, eso
generalmente corre por cuenta del docente titular del curso. La tarea mas comun a este respecto que corre

por cuenta del administrador es la de agregar la antologia del curso, este proceso se describe en la siguiente

seccion.
AGREGANDO UN ARCHIVO (ANTOLOGIA P.E.)

Para agregar una archivo al curso, por ejemplo la antologia que utilizaran los alumnos durante el desarrollo

del mismo, es necesario activar la edicién como se explicé anteriormente.

Una vez activada la edicién, ubicamos el lugar donde queremos agregar el archivo y hacemos clic en Anadir

una actividad o recurso.

CONTENIDO DEL CURSO Editar

- Afadir una actividad o recurso

Se nos desplegara la ventana Anadir una actividad o recurso, en el panel del lado izquierdo, bajo el tipo

RECURSOS, seleccionamos el tipo Archivoy hacemos clic en el botén Agregar.




x|

Afiadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES El médulo archivo (file) le permite al profesor

= i i
== roporcionar un archivo como recurso para
== Dase de datos prop P

) un curso. Donde sea posible, el archivo se
p

& Chat mostrard dentro de la interfaz del curso; de
ap otra forma, se les pedird a los estudiantes
@ Eleccion _ _

que descarguen el archivo. Este archivo

LDE Encuesta predefinida puede incluir archivos de soporte tal como
una pagina HTML que tenga incrustadas

ﬁ EEhrE imagenes u objetos Flash.

E’ Fora Observe que los estudiantes DEBEM tener el

) software apropiado en sus computadoras
Glosario

E

para poder abrir el archivo.

4] .
J;b Herramienta externa )
Un archivo puede emplearse
EIEI .
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! usadas en la clase r
Paquete SCORM «  Para incluir un mini-sitio web como
&
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) . Taller ) ;
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1 9 borradores de algunos programas tales
gzl Tarea )
comao los archivos .psd de Photoshop, r
% Wiki para gque los estudiantes puedan editarlo
y enviarlo para que sea evaluado. {
RECURSOS Mas ayuda
= |_| Archivo
=
L Carpeta (folder) c
&’ Etiqueta

o d =

En la ventana Agregando Archivo, en la seccién General, especificamos el nombre del archivo y la descripciéon

= ruman wirs ouaviud(

de ser necesario:

Agregando Archivo a CONTENIDO DEL CURSO

) Expandir todo

~General

Nombre* | \NTOLOGIA ETICA

Descripcidn

E| v | B| ] |Fvy|Tv | Av||iZ|i2|| L2 0| WD

ANTOLOGIA DE LA MATERIA DE ETICA.

Muestra la descripcion en la pagina [
del curso




En la seccién Contenido, hacemos clic en el botdén Agregar, como se muestra en la siguiente imagen:

~Contenido

Seleccionar archivos Tamafio maxime para archivos nuevos: Sin limite

G 88

» kil Archivos

~

Arrastre y suelte los archives aqul para subirlos

En la ventana que nos aparece hacemos clic en el panel izquierdo en Subir un archivoy luego en el botén

Seleccionar archivo. Seleccionamos el archivo y hacemos clic en Abrir.

l Selector de archivo

[x]
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J, Subir un archivo
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| [ Google Drive
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ocumentos

© Descargas Documento PDF - 7 KB
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Modificacion hoy 5:03
:1 MEGA Ultima apertura hoy 5:03
I Afiadir etiquetas...
Dispositivos

1 MacBook Pro...

|

Formato: = Todos los archivos

! Opciones Cancelar Abrir |




Una vez seleccionado el archivo, verificamos que nos aparezca el nombre en la ventana del Selector de archivos
y hacemos clic en el botén Subir este archivo:

Selector de archivos | X |y
T Archivos del servidor
Th Archives recientes
F, Subir un archivo
®, Descargador de URL Adjunto Seleccionar archivo || antologia_ética.pdf
Th Archivos privados

Guardar como

) Wikimedia

AULOT | A dministrador Aula Virtal ESBA Chayito Ge

Seleccionar licencia ' 1oqos Ios derechos reservados 4

Subir este archivo

Una vez subido el archivo, verificamos que nos aparezca en el recuadro correspondiente y hacemos clic en el
botén Guardar cambios y regresar al curso:

~ Contenido

Seleccionar archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite
A A 88

» il Archivos

antologla_ética.pdf

Al hacerlo, podemos observar que aparece el vinculo para descargar el archivo en la secciéon correspondiente:

4+ CONTENIDO DEL CURSO Editar .

+ "B antoLoGiA E‘I’ICA,_'- Editar .

<+ Afiadir una actividad o recurso

Otra de las actividades que cominmente realizard el administrador es la de inscribir a los usuarios en los cursos
correspondientes, este proceso se describe en la siguiente seccién.




INSCRIPCION DE ALUMNOS

Una vez que se tiene configurado y listo un curso, se procede con la inscripcién de los alumnos

correspondientes, para ello en el menu de Administracién del curso hacemos clic en Usuarios inscritos.

&8 ADMINISTRACION a

L3 - A
¥ Administracién del curso

#" Desactivar edicion
" Desactivar Selector de Actividades
4¥ Editar ajustes
* Usuarios

L. Usuarios inscritos

b Métodos de inscripcié

2 Grupos

b Permisos

L. Otros usuarios

Se nos desplegara la pagina de Usuarios inscritos, desde donde podemos inscribir a los alumnos. Para ello

hacemos clic en el botén Inscribir usuarios.

Usuarios inscritos

- Inscribir usuarios
Buscar Métodos de inscripcién  Todos 4 Rol Todos 4 Grupo Todoslosp# Estatus  Todos B m

Nombre / Apellido(s) “ / Direccién Email Ultimo acceso al  Roles Grupos Métodos de inscripcién
curso
e ANGEL ALEJANDRO HAYA Nunca Profesor x 2 Inscripciones manuales desde Wednesday, 22 de June de
A e 2016, 09:01 X

de1518021@esbachayitogarzon.edu.mx

Inscribir usuarios

Inscribir usuarios

Asignar roles Estudiante

A

} Opcicnes de inscripcién
47 usuarios encontrados

COORDINACION ACADEMICA ESBA pE——
academico@esbachayitogarzon.edu.mx

LUIS ARMANDO AGUAYO MEDINA pr——
de1518001@esbachayitogarzon.edu.mx

[

MIGUEL ANGEL ALTAMIRANO
BUSTAMANTE

mett1517002@esbachayitogarzon.edu.mx

w

FRANCISCO ARGOTE CRESPO
de1518002@esbachayitogarzon.edu.mx

JORGE MARIO CAMACHO TOSTADO i
de1518005@esbachayitogarzon.edu.mx

v

OMAR EDUARDO CHAVEZ ESPINOZA i
ochaveze@esbachayitogarzon.edu.mx

o

MARIA DEYANIRA CRAVIOTO SAVIN [mm—

IODQD Eo0

)

Terminar de inscribir usuarios




En la ventana /nscribir usuarios, en el cuadro de bisqueda ubicado en su parte inferior, introducimos el nombre
del alumno, de preferencia, s6lo su nombre o sélo su apellido paterno para mejorar los resultados de la

busqueda y hacemos clic en Buscar.

Una vez encontrado el alumno?, en Asignar roles, seleccionamos el rol de Estudiante y hacemos clic en el botén

Inscribir correspondiente al alumno deseado.

Inscribir usuarios

roles  Estudiante

e

Opciones de inscripcién
1 usuario encontrado

: DIEGO FRANCISCO GOMEZ JAIME Inscribir
de1518016@esbachayitogarzon.edu.mx

Terminar de inscribir usuarios

Unavezinscrito el alumno, hacemos clic en el botédn Terminar de inscribir usuarios, con lo que se nos desplegara

nuevamente la lista de usuarios inscritos, incluyendo a los alumnos que hayan sido inscritos.

Usuarios inscritos

Inscribir usuarios
Buscar Métodos de inscripcién  Todos 4 Rol Todos 4 Grupo Todoslosp # Estatus  Todos B m

Nombre / Apellido(s) “ / Direccién Email Ultimo acceso al  Roles Grupos Métodos de inscripcién
curso
B DIEGO FRANCISCO GOMEZ JAIME Nunca Estudiante x 2 Inscripciones manuales desde Thursday, 23 de June de
2016, 06:04 #X
de1518016@esbachayitogarzon.edu.mx
e ANGEL ALEJANDRO HAYA Nunca Profesor % 2 Inscripciones manuales desde Wednesday, 22 de June de
- LA 2016, 09:01 X

de1518021@esbachayitogarzon.edu.mx

Inscribir usuarios

2 para que el alumno aparezca en la bisqueda, tiene que haber iniciado sesién en la plataforma previamente por lo
menos una vez. Esto se debe a que su cuenta es creada en la plataforma cuando inicia sesion por primera vez en la
misma.




